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[MALL] Uppdragsbeskrivning – Samordningsansvarig brandfarlig vara 
[Kursiv text i dokumentet är hjälptext för att använda mallen.]
Allmän beskrivning

Enligt SRVFS 2004:7 §9 ska det på ett arbetsställe som är gemensamt för flera verksamhetsutövare finnas en samordningsansvarig med uppgift att ha överblick över skyddsarbetet avseende brandfarlig och explosiv vara.  

Krav på kvalifikationer

Samordningsansvarig ska utgöra en utav föreståndarna för brandfarlig vara inom det gemensamma arbetsstället. Samordningsansvarig kan även utgöras av prefekt (eller motsv.) om detta är mer lämpligt med hänsyn till organisationens utformning.  

Samordningsansvarig ska ha tillräcklig kompetens om brandfarlig och explosiv vara och ska därför ha genomgått utbildning för föreståndare för brandfarlig vara som anordnas av Lunds universitet.
Ansvarsområde [anpassas i varje enskilt fall]
Undertecknad samordningsansvarig ansvarar för följande område inom ramen för tillståndet. 
Tillstånd för brandfarlig vara inom 
Institution (eller motsv.)

Avdelning (eller motsv.)
Byggnadsdel: [Byggnad, Byggnadsdel, Specifika rum]

Uppgifter [listan ska anpassas i varje skilt fall]

Samordningsansvariges övergripande uppgifter är att: 

· Övervaka så att förändringar för en verksamhetsutövare ej påverkar en annan verksamhetsutövare negativt avseende säker hantering av brandfarlig vara.

· Bevaka gränsdragning mellan verksamheterna. 

· Samordna gemensamma rutiner och hanteringsinstruktioner och revidera dessa vid behov.

· Samordna uppföljning av arbetet för att se till att en säker hantering sker inom ramen för tillståndet. 

Befogenheter

Tillståndshavaren ska se till att samordningsansvarige ges de befogenheter och möjligheter i övrigt som behövs för att denna ska kunna fullgöra sina uppgifter.

Som förtydligande gäller att samordningsansvarige har befogenheter att:

· Omedelbart stoppa och förbjuda hanteringen av brandfarlig vara som bryter mot lagen och de instruktioner och rutiner som finns upprättade.

· Omedelbart eller löpande byta ut material som gått sönder som krävs för att hantering sker enligt de rutiner som finns upprättade.

· Vidta de åtgärder som krävs för att hantering sker enligt de förutsättningar som finns angivna i tillståndet för hantering av brandfarlig vara.

I den mån befogenheterna inte räcker till för att genomföra uppdraget ska samordningsansvarig skriftligen returnera uppgiften till tillståndshavaren, som har ansvar för den aktuella frågan åtgärdas.
Tilldelning av uppdrag – Samordningsansvarig brandfarlig och explosiv vara 

Härmed tilldelas uppdraget som samordningsansvarig för brandfarlig vara enligt uppdragsbeskrivningen ovan. Samordningsansvarige är i sitt uppdrag utsedd av tillståndshavaren och återrapporterar direkt till denne. Samordningsansvarig intygar med sin underskrift att denna har förstått innebörden av uppgiftstilldelningen. Uppdraget gäller tills vidare.
Tillståndshavare

Samordningsansvarig

______________________________ 
______________________________ 



[Förnamn Efternamn] 

[Förnamn Efternamn]

[Befattning]


[Befattning]



Ort:_____________________
Ort:_____________________
Datum:__________________
Datum:__________________

Mall upprättad: 
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