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 [MALL] Uppdragsbeskrivning – Föreståndare brandfarlig vara 
[Kursiv text i dokumentet är hjälptext för att använda mallen.]
Allmän beskrivning

Enligt 9 § i LBE ska den som bedriver tillståndspliktig verksamhet (tillståndshavaren) utse en eller flera föreståndare för verksamheten. Föreståndarens uppgift är att se till att verksamheten bedrivs enligt aktsamhetskrav (6§ LBE) och övriga skyldigheter som följer av lagen. 

Kvalifikationer

Föreståndaren ska ha tillräcklig kompetens om brandfarlig och explosiv vara och ska därför ha genomgått utbildning för föreståndare för brandfarlig vara som anordnas av Lunds universitet.
Ansvarsområde [anpassas i varje enskilt fall]
Undertecknad föreståndare och ställföreträdande föreståndare ansvarar för följande område inom ramen för tillståndet: 
Tillstånd för brandfarlig vara inom 

Institution (eller motsv.)

Avdelning (eller motsv.) 

Byggnadsdel: [Byggnad, Byggnadsdel, Specifika rum]

Kommentar: Om det för tillståndet finns flera föreståndare är det viktigt att för varje föreståndare görs en tydlig beskrivning avseende ansvarsområde. Tillståndshavaren ska se till att samtliga delar (byggnadsdelar) som innefattas av tillståndet har en tilldelad föreståndare. Anpassa detta avsnitt så det blir tydligt inom vilket område föreståndaren ansvarar för. 

Ställföreträdande föreståndare
Uppgiftsfördelning och befogenheter gäller även för ställföreträdande föreståndare, som övertar uppdraget när ordinarie föreståndare vid dennes frånvaro.

Uppgifter [listan ska anpassas för varje enskilt fall]

Föreståndaren ska utföra följande uppgifter inom ansvarsområdet. 

Kompetens

Föreståndaren ska ha tillräcklig kompetens om brandfarlig och explosiv vara och genomgått utbildning för föreståndare brandfarlig vara. 
Rutiner 

Föreståndaren ska säkerställa att det finns rutiner för arbete med brandfarlig och explosiv vara som tillgodoser en säker hantering. 
Utbildning av personal och studenter
Föreståndaren ska ansvara för att berörd personal och studenter får den utbildning och den information de behöver för att kunna arbeta säkert med brandfarlig vara.

Explosiv atmosfär

I de fall explosiv atmosfär förekommer ska föreståndaren ansvara för att rutiner, klassningsplaner och hanteringsinstruktioner finns och är kända för de som arbetar inom områdena. 

Utredning av risker

Föreståndaren ska medverka i riskutredningen av verksamheten enligt LBE §7 samt riskbedömningar för de aktiviteter som inkluderar brandfarlig vara i verksamheten. 

Kontroll 

Föreståndaren ska se till att det sker löpande kontroll av anläggningen för att tillgodose att hanteringen av brandfarlig vara sker på ett säkert sätt. Kontrollen innefattar även att tillse att mängden brandfarlig vara ej överskrider villkoren i tillståndet. 

Anläggningskunskap 

Föreståndaren ska ha kunskap om de anläggningsdelar som denne ansvarar för. 

Rapportera olyckor och tillbud 

Föreståndaren ansvarar för att olyckor och tillbud med brandfarlig vara eller explosiv vara rapporteras till räddningstjänsten. 
Samverkan med andra föreståndare och samordningsansvarig 

Föreståndaren ska samarbeta med andra föreståndare och samordningsansvarig för att bidra till en säker hantering av brandfarlig och explosiv vara. 

Årlig uppföljning 

Föreståndaren ska delta i den årliga uppföljningen avseende hantering av brandfarlig och explosiv vara. 

Brandskydd

Föreståndaren ska delta i det systematiska brandskyddsarbetet inom ansvarsområdet. 

Arbetsmiljö 

Föreståndaren ska delta i det systematiska arbetsmiljöarbetet inom ansvarsområdet. 

Tillstånd 

Föreståndaren ska medverka i tillståndsansökan för verksamheten och vid tillsyn från räddningstjänsten. 

Tillgänglighet

Föreståndaransvaret innebär inte ett jouransvar, uppgifterna handlar endast om det förebyggande skyddet.
Föreståndare (stf eller ordinarie) får aldrig vara frånvarande i mer än fyra sammanhängande veckor. Med frånvaro avses att föreståndare och stf är otillgängliga både per mail och telefon, utöver den fysiska frånvaron. Nya moment som kräver föreståndarens godkännande eller delaktighet får inte förekomma under frånvaron. 
Om såväl ordinarie som ställföreträdande föreståndare planerar frånvaro som är längre än fyra veckor ska ersättare utses som har tillräcklig utbildning och kompetens. 
Befogenheter

Tillståndshavaren ska se till att föreståndaren ges de befogenheter och möjligheter i övrigt som behövs för att denna ska kunna fullgöra sina uppgifter.

Som förtydligande gäller att föreståndaren har befogenheter att:

· Omedelbart stoppa och förbjuda hanteringen av brandfarlig vara som bryter mot lagen och de instruktioner och rutiner som finns upprättade.

· Omedelbart eller löpande byta ut material som gått sönder som krävs för att hantering sker enligt de rutiner som finns upprättade.

· Vidta de åtgärder som krävs för att hantering sker enligt de förutsättningar som finns angivna i tillståndet för hantering av brandfarlig vara.

I den mån befogenheterna inte räcker till för att genomföra uppdraget ska föreståndaren skriftligen returnera uppgiften till tillståndshavaren, som har ansvar för den aktuella frågan åtgärdas.
Tilldelning av uppdrag – Föreståndare brandfarlig och explosiv vara
Härmed tilldelas uppdraget som föreståndare brandfarlig vara enligt uppdragsbeskrivningen ovan. Föreståndaren är i sitt uppdrag utsedd av tillståndshavaren och återrapporterar direkt till denne. 

Föreståndare och ställföreträdande föreståndare intygar med sina underskrifter att de har förstått innebörden av uppgiftstilldelningen. Uppdraget gäller tills vidare.
[Alternativt kan rapportering ske till samordningsansvarige, om sådan finns och har fått det uppdraget tilldelat.]
Tillståndshavare

______________________________ 




[Förnamn Efternamn] 


[Befattning]



Ort:_____________________

Datum:__________________


Föreståndare 


Ställföreträdande föreståndare 

______________________________ 
_____________________________
[Förnamn Efternamn] 

[Förnamn Efternamn]

[Befattning]


[Befattning]


Ort:_____________________
Ort:_____________________
Datum:__________________
Datum:__________________
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