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Bokföring och lagerinventering för dig som köper ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit
För inköp, hantering och innehav av ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit gäller särskilda regler. Om du köper fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit gäller inte nedanstående regler.
För att etanol eller teknisk sprit ska räknas som fullständigt denaturerad måste den innehålla följande komponenter (Kommissionens förordning (EEG) nr 3199/93):
Per 100 liter absolut etanol:
· 1,0 liter isopropylalkohol
· 2,0 liter metyletylketon
· 1,0 gram denatoniumbensoat.
Detta innebär att en stor del av den etanol eller teknisk sprit som köps in till Lunds universitet inte är fullständigt denaturerad och vi måste efterleva de regelverk som gäller för ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit.
Inköp
Vid inköp av ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit kan leverantören komma att be om ett punktskattenummer eller att en ansökan för ”Skattebefriad förbrukare – Alkohol” fylls i. Detta gäller dock inte för universitet då bland annat universitet har en lagstiftad rätt (Alkohollagen (2010:1622), kap 6, 5 §) att ta emot alkohol skattefritt från upplagshavare för vetenskapligt respektive medicinskt ändamål. I de fall leverantören ber om punktskattenummer ska leverantören informeras om ovanstående.
Bokföring och inventering
Vid inköp av ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit (benämns fortsättningsvis ej denaturerad sprit) ska du fortlöpande dokumentera inköpt och förbrukad mängd (HSLF-FS 2022:63, 7 §). Använd följande blankett för att föra loggbok över mängden inköpt och förbrukad ej denaturerad sprit:
· Loggbok för inköp och förbrukning av ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit.
Lagret ska inventeras fysiskt minst en gång per kalenderår (HSLF-FS 2022:63, 7 §). För dig som har en verksamhet där större mängder ej denaturerad sprit används rekommenderar vi att du gör en lagerinventering med tätare intervall, exempelvis månadsvis, för att underlätta ditt arbete. Inventeringen ska dokumenteras. Använd följande blankett för att utföra din inventering av ej denaturerad sprit:
· Blankett för inventering av ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit.
Orsaker till avvikelser mellan den bokförda och den inventerade mängden ej denaturerad sprit ska du identifiera, dokumentera och vidta nödvändiga åtgärder för att avvikelser ej ska uppkomma igen.
Dokumentationen (bokföring, lagerinventering och avvikelsehantering) ska sparas i minst två år (HSLF-FS 2022:63, 7 §) för att kunna uppvisas vid en förfrågan från Folkhälsomyndigheten. Spara din dokumentation i diariet och ange ärendemening: ”Bokföring och lagerinventering av ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit”. Ange även i ärendemeningen vilken institution eller motsvarande som det gäller, avdelning eller enhet samt år. Exempel: Bokföring och lagerinventering av ej fullständigt denaturerad etanol eller teknisk sprit, LU byggnad, avdelningen för säkerhet och miljö, 2023.
Hur kan vi förhindra avvikelser, försvinnande och stölder?
· Ha skriftliga och tydliga rutiner för hantering och förvaring.
· Var noggrann med att tydliggöra att det är viktigt att anteckna uttagna volymer så noggrant som möjligt.
· Säkerställ att alla medarbetare, gamla som nya, har fått information om vad som gäller för hanteringen.
· Förvara den ej denaturerad spriten i exempelvis låsta skåp.
· Säkerställ att endast behöriga har tillgång till den ej denaturerad spriten. 
· Begränsa inköpta mängder.
· Var uppmärksam på misstänkta beteenden kring den ej denaturerad spriten.
Rutiner för rapportering av avvikelser, försvinnande eller stölder
· Informera forskningsgruppledaren/avdelningsföreståndaren om avvikelsen. 
· Om det handlar om en misstänkt stöld ska forskningsgruppledaren eller avdelningsföreståndare rapportera händelsen som stöld enligt universitetets rutiner. Incidenten anmäls i händelserapporteringssystemet KEYConcept (logga in med Lucat-ID) och händelsetyp: ”Stöld: Brott mot myndighet”, anges. Genom att rapportera händelsen i KEYConcept kan du få hjälp med att se till att alla nödvändiga anmälningar och kontakter görs. 
· Vidtag åtgärder för att hantera avvikelsen och förhindra att den upprepar sig igen.
· Dokumentera avvikelsen och hanteringen samt diarieför ärendet när det är avslutat.
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