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beredskapsregistrering

Datum 2024-03-01

UNIVERSITET

Version 1

Sektionen HR
Arbetsgivarstod

Lathund for registrering av
beredskapstid och storningar

Denna lathund syftar till att underlétta inrapporteringen av

beredskapstid och stérningar (0vertidsersittning) i Primula.

Vilka storningar har intriffat under veckan?
Arbetstagaren ska fora anteckningar for aktuella storningar under
beredskapsveckan. Det kan goras genom system som tillhandahélls i

verksamheten eller genom en uppstéllning likt nedan.

Datum from 0201 0201 0203
Datum tom 0201 0201 0203
Tid from 19:00 23:00 21:00
Tid tom 19:30 23:15 22:15
Antal timmar 05 0,5 15

Avrundning | Avrundning
till 30 min till 30 min
mellan 22- | mellan 22-
Kommentar 06 06
Vilken beredskapstid har
blivit stord

(vardag/kvill/storhelg) Vardag| Vardag Helg

Definition av storning

Aktivitet som foranleder att aktivt arbete behover fullgoras pa fysisk plats
eller pa distans 1 syfte att forebygga och dtgérda situationer som annars kan
medfora verksamhetsstorning eller skada.

Notera: Det rdknas inte som en storning att ta emot telefonsamtal,
felmeddelande eller dylikt om dessa inte foranleder dtgdrd. For samtal
mellan ki. 22:00-06:00 foreligger dock rditt till overtidsersdttning dven om

dessa inte foranleder atgdrd.
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Notera: Vid berdkning av overtidsarbete ska paborjad halvtimme anses
som fullgjord halvtimme om arbetet avslutats eller paborjas mellan 22.00-
06.00.

Om overtidsarbete pdabdrjas vid flera tillfdllen under samma 30-

minutersperiod ska den totala tiden ldggas samman innan avrundning sker.

Summera antalet beredskapstimmar och storningstimmar.
Summera antalet beredskapstimmar under aktuell vecka. Summera
storningstimmarna under aktuell vecka. Summeringarna delas upp

enligt nedan.

Storningstimmar | Beredskapstimmar
Beredskapstimmar att rapportera i (minskat med
under aktuell vecka. |Primula (LU storningstid) att
Overtid/mertid). rapportera i Primula
(LU beredskap)
Summera
Summera antalet storningstimmana | Rdkna ut
beredskapstimmarna |som du har beredskapstimmarna
under aktuell vecka | fullgjort under minus
aktuell vecka. storningstimmar.
Beredskap
vardag 58 1 57
Beredskap
helg 60 1,5 58,5
Beredskap
storhelg

Definitioner av de olika beredskapstiderna

Vardag Mandag kl. 07 — fredag k1. 19

Helg Fredag kl. 19 — méndag kl. 07 samt tid frin kl. 19 pa dag fore
trettondedag jul, forsta maj, nationaldagen och
Kristthimmelsfardsdag till kl. 07 pa ndrmast f6ljande vardag
samt all tid pa vardag som bdde foregas och efterfoljs av son-
eller helgdag.

Storhelg Tid fran kl. 19 pa dag fore langfredagen till kl. 07 pd dagen
efter annandag pésk. Tid fran kl. 19 pé dag fore pingstafton,
midsommarafton, julafton eller nyérsafton till kl. 07 pd vardag
nidrmast efter helgdagsaftonen.




Registrera beredskapstid i Primula

e Logga in i Primula och gé till Min
sida.

e Vilj Ersattningar/Arvoden och
valj formuldret LU Beredskap
(from 240201).

e F0lj instruktionerna som finns i
Primula och lagg in dina
beredskapstimmar exklusive
storningstiden.

Beredskap vardag (31,50 kr/timme)
- M3ndag frén ki 07 till fredag kI 19.

Beredskap helg (63 kr/timme)

- Fran kI 19 p3 fredagen till kl 07 pd m3ndagen.

- Frén ki 19 p3 dag fore trettonde jul, forsta maj, kristi himmelfards dag och
nationaldagen till kl 07 pd ndrmast féljande vardag.

- Klamdagar (vardag som bdde foregds och efterfoljs av son- eller helgdag).

Eeredskap storhelg (126 kr/timme)

- Fran kI 19 pa skartorsdagen till kl 07 p3 dagen efter annandag pask.

- Frén ki 19 pa dag fére pingstafton, midsommarafton, julafton eller ny3rsafton
till kl 07 pd vardag nirmast efter helgdagsaftonen.

Erséttning vid stérning
Arbetstagare som fullgér beredskap och som fir en stérning fir
overtidsersattning i enlighet med Villkorsavtal/Villkersavtal-T kap 4, 20-22 §.
Sé&dan tid rapporteras i formularet "LU - Overtid/merti

€ sting

Registrera storningstid i Primula
e Loggain i Primula och ga till

Min sida.

Vilj Ersdttningar/Arvoden och

vilj formuldret LU

overtid/mertid.

Folj instruktionerna som finns i

Primula och ldgg in dina

storningstimmar.

Hjalptext

Ersattning for Gvertid eller mertid ges i form av pengar (ersattning) eller som
ledighet (komp-ledigh kan ges under forutsattning att
du onskar det och aft din chef bedsmer att det ar majligt med hansyn il
verksamhetens krav. sledighet ska som grund tas ut senast
kalenderménaden efter overtidsarbetet fullgjordes.

Mertid
Mertid kan registreras mot pengar eller mot tid. Observera: Fér T/A-personal som
arbetar enligt flextidsavtalet vid Lunds universitet tillampas inte "mertid pengar”.
Mertid som fullgjorts ska ersittas med kompensationsledighet (mertid mot tid)

- Mertid pengar partiellt tjsnstledig anvands av dig som &r anstilid p& heltid men
ar tianstledig, och jobbar upp till full arbetsdag. Ersattning i pengar.

- Mertid pengar deltidsanstalid anvands av dig som &r anstalld p& deltid och
jobbar upp till full arbetsdag. Ersattning | pengar.

- Mertid mot tid ger tid | kompsaldot, timme mot timme.

Overtid

Gvertid kan rapporteras mot pengar eller mot tid. Valjer du tid f3r du 1,5 ggr
tiden for enkel dvertid och 2 ggr tiden for kvalificerad overtid. Du rapporterar
faktiskt arbetad tid, som sedan raknas upp automatiskt vid m3nadsemstalining.

Med kvalificerad overtid avses arbete:

- Mellan kl. 19.00 p3 fredag och kl. 07.00 pd mandag.

- Mellan kl. 19.00 p§ dag fore Trettondedag jul, Férsta maj,

Krist dsdag eller Nati och kl. 07.00 narmast féljande
vardag.

- Mellan kl. 19.00 p3 Skartorsdagen och klockan 07.00 pa dagen efter Annandag
Pdsk.

- Mellan klockan 19.00 p& dag fére midsommarafton, julafton eller ny3rsafton,
och kl. 07.00 p& vardag narmast efter helgdagsaftonen.
- Ovriga dagar mellan kl. 22.00 och 06.00.

Med enkel bvertid avses arbete:
- Al 6vrig tid.

€ stang
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ing fér inom Lunds
1. V&lj typ av beredskap i rullmenyn “Ersattning” (Klicka pd frigetecknet bredvid menyn far att f&
hyslp med vilken typ av beredskapserséttning du ska valja).

2. Fylli datum och antal timmar och minuter (i hundradelsformat). Du kan s\a ihop
beredskapstimmar av samma typ for en datumperiod pa samma rad. Deck méste du skilja pi
vardag, helg och storhelg d2 det &r olika ersttningsnivier.

Ex: En timme och femton minuter = 1,25

Ex: En timme och trettio minuter = 1,5

Ex: En timme och fyrtiofem minuter = 1,75

Beredskapsersattningen ska minskas vid arbetad tid (storning) under beredskapsperioden. D& sks
Guertidsersattning registreras for motsvarande tid. Ex: Beredskapstid mellan kl 17-07 och stoming
intraffade ki 18-1%, da ska beredskapsersattningen minskas fran 14 timmar till 13 timmar,
Storningen rapporteras | overtidsformularet. (LU overtid/mertid).

3. Skriv ev. info till attestant enligt verksamhetens rutiner, Lex. att beredskapstiden ar minskad
p.g.a. storning.

4. Lagg till ny rad fér att upprepa ytterligare erséttningstyper.

5. Avsluta med att skicka ditt drende.

Kontering: Kontering anvénder du bara om erséttningen ska konteras p& annat satt an din
vanliga kentering. Klicks p3 frigetecknet for hjalp hur du fyller | en kontering

Kontering ?

Erssttning

3 -

From Tom Antal timmar

Info till attesterare (klockslag m.m.)

My rad Ta bort rad
prel utbetalning (efter schablonskatt)

Overtid/mertidsformulir for anstillda vid Lunds universitet.

1. Valj évertid eller mertid i rullmenyn Typ av ersattning (klicks pa frigetecknet bredvid menyn for
att fa hjalp med vilken typ du ska valja, tex for villka tider det ar enkel respektive kvalificerad
dvertid).

2. Ange datum, klockslag och antal timmar och minuter i hundradelsformat du arbetat
Ex: En timme och femten minuter = 1,25

n timme och trettio minuter = 1,5
Ex: En timme och fyrtiofem minuter = 1,75

OBSERVERA - avrundning av évertid mellan kl. 22-06 i beredskapstjanst

vid berikning av overtidsarbete i beredskapstjanst ska paborjad halvtimme anses som fullgjord
halvtimme om arbetet avslutats eller pabdrjas mellan ki, 22.00-06.00, Om &vertidsarbete
pébérjas vid flera tillfallen under samma 30-minutersperiod ska den totala tiden lggas samman
innan avrundning sker.

3. Om éuertidsarbetet (starmingen) gjorts inom ramen far beredskapstjsnst fyll | om arbetet
utférts pd fysisk plats, pd distans, eller om stormngen |nnebur\t samtal/dylikt som inte kan anstd
(mellan kl. 22-06). Om stérningen inneburit savil arbete pd distans och arbete pa fysisk plats, fyll
i bida rutorna. Limnas tomt om arbetet som utférts inte fullgjorts inom ramen for beredskap.

4. Ange. ev dvrig information till granskare/attestant enligt verksamhetens rutiner.

Kontering: Kentering anvénder du enbart om ersattningen ska konteras pé annat satt an din
vanliga kontering. Se fragetecken for info om hur du fyller i en kontering

Kontering

Typ av erséttning
Datum from

Gvrig information

Tid tom Antal

Datum tom

Om svertidsarbste (stérning) gjorts inam ramen fér beredskapstjanst fyll i am stérningen
inneburit:

[ Arbete p# arb.plats/annan angiven plats

[ arbete ps distans

[ samtal/dyl som e kunnat anstd ki. 22-06

Lamnas tomt om vertidsarbetet inte r kopplat till beredskapstjanst.

Ny rad Ta bort rad



